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Nombre del Contratista: Cescia Fabiola Chutan C_astillo CUI: | 308275748 0503
Servicios (Técnicos o Profesionales): ‘ Servicios Técnic;os '
Numero de Contrato: | 029-134-2026-MCD Plazo de Contrato: 02 de febrero al 30 de junio del 2026
Acuerdo Ministerial: | 77-2026 : Fecha del informe: 30/04/2026
Dia Mes v Ao Dia ) Mes Aiio:
Periodo del (En nimeros) | - (Enletras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
. Del: — — Al: ‘
Informe: o1 abril 2026 30 abril 2026

Objeto del Contrato

“El Contratista” se compromete a prestar sus servicios técnicos para Departamento de Admision de la Direccién de Recursos
Humanos del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios |
de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin
ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas (segtn Clausula de contrato: Tercera).

___ Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia >
a) Brinde atencién a los usuarios en el proceso de ingreso y correcta entrega de documentos de contratacion.

b) Brinde apoyo en la revisidn y analisis de cincuenta y cinco (55) expedientes que ingresan al Departamento de
Admisién para convocatorias internas y externas. -

c) Brinde apoyo en la revisién y validacion de los expedientes que ingresan al Departamento de Admision conforme
~alos requisitos establecidos para cada renglén presupuestario.

d) Brinde apoyo en la adecuada logistica y programacion de entrevistas y evaluaciones de los candidatos

participantes de convocatorias internas o externas, a través del Sistema Informatico de Administracién de Recursos
Humanos -SIARH-. '

e) Brinde apoyo en la elaboracién de informes y reportes requeridos por la Direccién de Recursos Humanos.
f) Brinde apoyo en la redaccién de documentos, como oficios, conocimientos, entre otros.

g) Brinde apoyo para la optimizacion de controles de registro, digitalizacién y resguardo de la correspondencia
enviada y recibida por el departamento de Admisién.

Cescia Fabiola Chutan Castillé | Licenciada Miriam Lisseth Morales Ruano
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